
Alur Pengajuan Ujian Susulan DTEDI V1.0

Mahasiswa Akademik
Dosen 

Pengampu Mata 
Kuliah

1. Mahasiswa 
memenuhi salah satu 
syarat ujian susulan 
sesuai dengan 
Peraturan Rektor 
Universitas Gadjah 
Mada Nomor 2 
tahun 2023 Tentang 
Pendidikan pasal 31 
beserta buktinya :
- Surat rawat inap
- Surat kematian 

(dapat menyusul)
- Surat tugas dari 

universitas
2. Surat permohonan 

ujian susulan dapat 
didownload pada link 
berikut
http://ugm.id/UjianSu
sulanDTEDI

3. Surat permohonan 
dikirimkan ke email 
DTEDI yaitu 
tedi.sv@ugm.ac.id

4. Surat yang telah 
disetujui dikirimkan 
ke dosen pengampu 
mata kuliah agar 
dosen dapat 
menjadwalkan ujian 
susulan

5. Apabila ditolak, 
Mahasiswa akan 
menerima 
pemberitahuan 
penolakan 
permohonan

Mulai

Mahasiswa memenuhi 

salah satu syarat ujian 

susulan sesuai SK Rektor 

beserta buktinya

Mahasiswa mengirimkan 

surat permohonan ujian 

susulan sesuai template 

dari departemen

Pemberitahuan 

penolakan 

permohonan

Akademik membuat 

surat tugas 

rekomendasi ke 

dosen pengampu 

Dosen 

menjadwalkan 

Ujian susulan

Menyetujui 

permohonan

Ya

Tidak

Selesai

Mahasiswa 

melaksanakan ujian 

susulan
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